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PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI BAHAN PRAKTEK BAGI 

PROGRAM STUDI 
 

1. Buka browser, lalu ketikan url : bahanpraktek.politanikoe.ac.id 

 

2. Klik tombol Login 
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a. Isikan data Username yang telah dikirim ke email Institusi Program Studi  
b. Isikan data Password yang telah dikirim ke email Institusi Program Studi 
c. Klik Tombol Log in  untuk Log in ke dalam Aplikasi 
d. Klik tulisan Lupa Password jika Program Studi lupa password 

3. Tampilan ketika berhasil login ke dalam Aplikasi BAHAN PRAKTEK POLITANI NEGERI KUPANG, terdapat 4 

Menu Utama.  

 

a. Menu Koordinator Matakuliah  

Menu ini harus diproses terlebih dahulu sebelum menggunakan menu Anggaran Per Matakuliah. Menu 

ini digunakan untuk menginput koordinator matakuliah pada setiap matakuliah praktek. 
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1. Input semua data koordinator matakuliah dengan mengklik setiap combobox koordinator matakuliah 

lalu memilih atau mencari data dosen yang menjadi koordinator matakuliah tersebut 

2. Setelah semua terinput, Klik tombol Simpan untuk menyimpan data yang telah diinput  

 

b. Menu Anggaran Per Matakuliah  

Digunakan untuk mendistribusi Pagu Alokasi Bahan Praktek yang diperoleh Program Studi ke setiap 

Matakuliah Praktek pada Program Studi tersebut.  
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1. Input data alokasi anggaran bahan praktek pada setiap matakuliah praktek 

2. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data yang telah diinput  

 

c. Menu Monitoring Usulan Bahan Praktek (BP)  

Digunakan untuk memonitor penginputan dan usulan bahan praktek untuk semua matakuliah yang ada 

dalam program studi bersangkutan 

 
 

1. Textbox pencarian, digunakan untuk melakukan pencarian data usulan bahan praktek sesuai data yang 

diinputkan 

2. Checkbox Status Usulan, digunakan untuk menampilkan data usulan sesuai Status Usulan yang 

dicentang. Jika hanya ingin menampilkan data Status Usulan “Permanent”, maka checkbox Belum 

Diproses dan Sedang Diproses dihilangkan 

3. Tombol Download Usulan BP, digunakan untuk mendownload file rekapan usulan bahan praktek dalam 

format Excel 

4. Tombol Download Usulan BP, digunakan untuk mendownload file rekapan usulan bahan praktek dalam 

format Excel 

5. Tombol Status Usulan, merupakan informasi status usulan bahan praktek dari matakuliah: 

- Belum Diproses, berwarna biru artinya matakuliah tersebut belum diinput sama sekali data usulan 

bahan praktek 

- Sedang Diproses, berwarna Kuning artinya matakuliah tersebut sudah diinput data usulan bahan 

praktek tetapi belum melakukan permanent usulan 

- Permanent, berwarna Hijau artinya matakuliah tersebut telah selesai diinput data usulan bahan 

praktek (telah melakukan permanent usulan) 
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Klik tombol Status Usulan (Sedang Diproses atau Permanent) untuk melihat informasi detail dari usulan 

bahan praktek dari matakuliah tersebut. Tampilannya jika diklik: 

 

 

d. Menu Profile Pengguna, digunakan untuk mengubah data Profile Pengguna (email, foto dan Password), 

tampilannya: 

 

1) Klik tombol Ubah Data Email & Foto untuk mengubah data email dan Foto Pengguna 

2) Klik tombol Ubah Password untuk mengubah Password Pengguna 

 

 

 

------------------- T E R I M A    K A S I H ------------------- 
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